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NHpekc CopepxaHue Tvn
I
|OK 01. Bbi61paTb Cnocobbl peleHns 3aaay NpoheccMoHabHOW AEATENBHOCTM NMPUMEHUTESIBHO K PasfIMYHbIM KOHTEKCTaM OK
Cr.o7 Mcuxonorusi obLieHms
0orn.o1 DKOHOMMKA OpraH13aumm
0on.o2 MeHeKMeHT
0on.o3 MpodeccmoHanbHas 3Tvka U OCHOBbI AENOBOMO 06LEeHMs
0or.o4 MpaBoBble 0CHOBbI MPOMECCHOHANBHOM AeSTENbHOCTU
0on.o5 KomnbtoTepHas obpaboTka AOKYMEHTOB
on.o7 MHdopMaLmOHHbIE 1 KOMMYHMKALMOHHbIE TEXHOMOMUK
0or.o8 [ocypapcTBeHHas u MyHUUMnanbHas cnyx6ba
0orn.o9 OCHOBbI YNpaBfieHWsi NepCcoHaIoM
on.10 MHdopMaumoHHO-cnpaBoYHas NoaaepXkka KIMEHTOB OpraHu3aumm
MM.01 OcyLecTBneHne OpraHM3aUMOHHOIO U JOKYMEHTaLMOHHOro obecneyeHmns AesTenbHOCTM opraHm3aumm
MAK.01.01 [lokymeHTauMoHHoe obecneyeHune ynpaeneHus
MAK.01.02 MpaBoBOE perynnpoBaH1e ynpaBneHYeCKon AesTeNbHOCTH
MIK.01.03 OpraHu3aums 6e340KyMeHTHON paboThl
MIK.01.04 TexHOMornn CocTaBIEHNSI COBPEMEHHDIX YNPaBNEHYECKUX JOKYMEHTOB
MAK.01.05 OpraHuzauns KoHpuaeHUManbHOro Aenonpon3BoACTBa
MAK.01.06 OpraHusaums KaapoBOro Aenonpon3BoACTBa
MAK.01.07 PaboTa B aBTOMaTU3MPOBaHHbIX CUCTEMAX yNpasieHns AOKYMEeHTaMn
¥n.01.01 YyebHas npakTuka
Mnn.01.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuKa
MM.01.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccuoHanbHOMy MOAY0
MM.02 OpraHu3aums apxuBHov paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aLmnii pasfnyHbiX hopM CO6CTBEHHOCTM
MAK.02.01 OpraHuzaums 1 HopMaTUBHO-NPaBOBblE OCHOBbLI apXMBHOMO Aena
MIK.02.02 MeToauKa 1 NpakTUKa apxvBOBeAEHUS
MIK.02.03 ObecneyeHne CoOXpaHHOCTM JOKYMEHTOB
MIK.02.04 OpraHuzsauns paboTbl C 31EKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMM U 3N1EKTPOHHBIMU apXvMBaMu
¥Nn.02.01 YyebHas npakTuka
Mnn.02.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuKa
MM.02.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccuoHanbHOMy MOAYo
MM.03 BbinonHeHne paboT Mo OAHOM MM HECKONBbKUM NpocdeccusiM paboumx, AOMKHOCTSIM CydKaLLumxX
MAK.03.01 BbinonHeHune paboT no AomKHOCTU cnyxallero "Cekpetapb-aaMUMHUCTpaTop”
¥Mn.03.01 YyebHas npakTuka
Mn.03.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuKa
MM.03.01 KBanuuKaLMOHHbIA 3K3aMeH
01(rn) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy
01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa
01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
OK 02. Mcnonb3oBaTb COBpEMEHHbIE CPEACTBa NOMCKA, aHaNN3a M UHTEPNpeTaUmMn MHhOopPMauun 1 MHPOPMAaLIMOHHBIE TEXHOMIOMMM NS BbINOSHEHUS 3aay NPOheCCHOHaTbHOM OK
AeaTenbHoCcTn
0orn.o1 DKOHOMMKA OpraH13aumm
0on.o2 MeHeKMeHT
0n.o3 MpodeccmoHanbHas 3Tvka M OCHOBbI AENOBOMO 06LLEeHMs




0or.o4 MpaBoBble 0CHOBbI MPOMECCUOHANBHOM AeSTENbHOCTU
0orn.o5 KomnbtoTepHas obpaboTka AOKYMEHTOB
on.o7 NHdopMaUMOHHbIE 1 KOMMYHMKALMOHHbIE TEXHOMOMUK
0or.o8 [ocypapcTBeHHas 1 MyHUMUMNanbHas cnyx6ba
0orn.o9 OCHOBbI YNpaBfieHWsi NepCcoHaIoM
on.10 MHdopmMaumoHHO-cnpaBoYHas NoaaepXkka KIMEHTOB OpraHu3aumm
MM.01 OcyLecTBeHne OpraHM3aUMOHHOIO U JOKYMEHTaLMOHHOMo obecneyeHmns AesTenbHOCTM opraHm3aumm
MIK.01.01 [lokymMeHTauMoHHoe obecneyeHune ynpaeneHus
MAK.01.02 MpaBoBOE perynnpoBaH1e ynpaBneHYeCKon AesTeNbHOCTH
MIK.01.03 OpraHu3aums 6e340KyMeHTHON paboThl
MIK.01.04 TexHOMornm CocTaBIEHNSI COBPEMEHHDIX YNPaBNEHYECKUX JOKYMEHTOB
MAK.01.05 OpraHuzauns KoHpuaeHUManbLHOro Aenonpon3BoACTBa
MIK.01.06 OpraHusaums KaapoBoro Aenonpon3BoACTBa
MAK.01.07 PaboTa B aBTOMaTU3MPOBaHHbIX CUCTEMAX yNpasieHns AOKYMEeHTaMn
¥n.01.01 YyebHas npakTuka
Mn.01.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuKa
MM.01.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccoHanbHOMy MOAYo
MM.02 OpraHu3aums apxuBHov paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aLmnii pasfnyHbix hopM CO6CTBEHHOCTH
MAK.02.01 OpraHusaums 1 HopMaTUBHO-NPaBOBbIE OCHOBbLI apXMBHOMO Aena
MAK.02.02 MeToamnka 1 NpakTuKa apxMBoBeAeHUs
MAK.02.03 ObecneyeHne CoOXpaHHOCTN JOKYMEHTOB
MAK.02.04 OpraHusaumsi paboTbl C 31EKTPOHHBIMW AOKYMEHTaMMN U 3NEKTPOHHBIMU apX1BaMm
¥n.02.01 YyebHas npakTuka
Mnn.02.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuKa
MM.02.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccuoHanbHOMy MOAY0
MM.03 BbinonHeHne paboT Mo OAHOM MM HECKONBbKUM NpocdeccusiM paboumx, AOMKHOCTSIM CydKaLLmxX
MAK.03.01 BbinonHeHune paboT no AomKHOCTU cnyxallero "Cekpetapb-aaMUMHUCTpaTop”
¥Mn.03.01 YyebHas npakTuka
Mn.03.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuKa
MM.03.01 KBanuuKaLMOHHbIA 3K3aMeH
01(rn) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy
01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa
01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
OK 03. MnaHunposatb n peaJ'IVI.iOBbIBaTb cobcTBeHHOE NpodeccMoHanbHOe M IMYHOCTHOE Pas3BUTME, NPEANPUHUMATENBCKYIO AESTENbHOCTb B NPOheCccHoHanbHOM cchepe, MCNob30BaTb OK
3HaHWA N0 HMHAHCOBOW FPaMOTHOCTU B PA3NYHbIX XM3HEHHbIX CUTYaLIMSX
Cr.o6 OcHoBbI (hMHAHCOBOW rPaMOTHOCTU
0orn.o1 DKOHOMMKA OpraH13aumm
0on.o2 MeHeKMeHT
0n.o3 MpodeccmoHanbHas 3Tvka U OCHOBbI AENOBOMO 06LLEeHMs
0or.o4 MpaBoBble 0CHOBbI MPOMECCUOHANBHOM AeSTENbHOCTU
0or.o8 [ocypapcTBeHHas u MyHUMUMNanbHas cnyx6ba
0orn.o9 OCHOBbI YNpaBfieHWsi NepCcoHaIoM
MM.01 OcyLecTBeHne OpraHM3aUMOHHOIO U JOKYMEHTaLMOHHOMo obecneyeHns AesTenbHOCTM opraHm3aumm
MAK.01.01 [lokymMeHTauMoHHoe obecneyeHune ynpaeneHus
MAK.01.02 MpaBoBOE perynnpoBaH1e ynpaBneHYeCcKon AesTeNbHOCTH




MIK.01.03 OpraHu3aums 6e310KyMeHTHON paboThl
MIK.01.04 TexHOMornn CoCcTaBIEHNSI COBPEMEHHDIX YNPaBNEHYECKUX JOKYMEHTOB
MAK.01.05 OpraHuzauns KoHpUaeHUManbHOro Aenonpon3BoACTBa
MAK.01.06 OpraHusauus KaapoBOro Aenonpon3BoACTBa
¥n.01.01 YyebHas npakTuka
Mn.01.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuka
MM.01.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccuoHanbHOMy MOAYo
MM.02 OpraHu3aums apxuBHov paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aLmnii pasfnyHbiX hopM CO6CTBEHHOCTH
MAK.02.01 OpraHusaums 1 HopMaTUBHO-NPaBOBbIE OCHOBbLI apXMBHOMO Aena
MIK.02.02 MeToauKa 1 NpakTUKa apxXxvBOBeAEHUS
MIK.02.03 ObecneyeHne CoOXpaHHOCTN JOKYMEHTOB
MAK.02.04 OpraHusaumsi paboTbl C 31EKTPOHHBIMW AOKYMEHTaMMN U 3NEKTPOHHBIMU apX1BaMm
¥n.02.01 YyebHas npakTuka
Mn.02.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuka
MM.02.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccuoHanbHOMy MOAYo
MM.03 BbinonHeHne paboT Mo OAHOM MM HECKONBbKUM NpodeccusiM paboumx, AOMKHOCTSIM CydKaLLmxX
MAK.03.01 BbinonHeHune paboT no AomKHOCTU cnyxallero "Cekpetapb-aaMUMHUCTpaTop”
¥Mn.03.01 YyebHas npakTuka
Mn.03.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuKa
MM.03.01 KBanuuKaLMOHHbIA 3K3aMeH
01(rm) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy
01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa
01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
|OK 04. 3ddekTBHO B3aMoAeNCTBOBaTb U paboTaTh B KOMIEKTUBE U KOMaHAe OK
Cr.o7 Mcuxonorusi obLieHms
on.o3 MpodeccmoHanbHas 3Tvka U OCHOBbI AENOBOMO 06LLEeHMs
0or.o4 MpaBoBble 0CHOBbI MPOMECCUOHANBHON AeSTENbHOCTU
on.o7 NHdopMaLMOHHbIE ¥ KOMMYHUKALMOHHbIE TEXHONOMUK
0orn.o9 OCHOBbI YNpaBfieHWsi NepCcoHaIoM
MM.01 OcyLecTBIeHne OpraHM3aLMOHHOIO U JOKYMEHTaLMOHHOMo obecneyeHmns AesTenbHOCTM opraHm3aumm
¥n.01.01 YyebHas npakTuka
Mn.01.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuka
MM.01.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccoHanbHOMy MOAYo
MM.02 OpraHu3aums apxuBHol paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aumnii pasfnyHbiX hopM CO6CTBEHHOCTM
¥Mn.02.01 YyebHas npakTuka
Mn.02.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuKa
MM.02.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccuoHanbHOMy MOAY0
MM.03 BbinonHeHne paboT Mo OAHOM MM HECKONBbKUM NpocdeccusiM paboumx, AOMKHOCTSIM CydKaLLmxX
MAK.03.01 BbinonHeHnune paboT no AomKHOCTU cnyxallero "Cekpetapb-aaMUMHUCTpaTop”
¥Mn.03.01 YyebHas npakTuka
Mn.03.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuKa
MM.03.01 KBanuuKaLMOHHbIA 3K3aMeH
01(rn) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy
01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa




01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekta (paboTbl)
OK 05. OCyLIECTBNATb YCTHYIO U MUCbMEHHYIO KOMMYHMKALMIO Ha roCylapCTBEHHOM sA3bike Poccuiickolt deaepaumm ¢ y4eTOM 0COBEHHOCTEN COLMANBHOIO U KYNIbTYPHOrO KOHTEKCTa OK
Cr.o7 Mcuxonorusi obLieHms
0orn.o1 DKOHOMMKA OpraH13aumm
0on.o2 MeHeKMeHT
0n.o3 MpodeccmoHanbHas 3TvKa M OCHOBbI AENOBOMO 06LLEeHMs
0or.o4 MpaBoBble 0CHOBbI MPOhECCUOHANBHON AeSTENbHOCTU
orn.os KomnbtoTepHas obpaboTka AOKYMEHTOB
0or.o6 Pycckuin s13bIk B NpoheccUoHanbHOM AesTenbHOCTY
on.o7 MHdopMaLmOHHbIE 1 KOMMYHUKALMOHHbIE TEXHONOMUK
0Or.o8 [ocypapcTBeHHas 1 MyHUUMNanbHas cnyx6ba
0orn.o9 OCHOBbI YNpaBfieHWsi NepCcoHaoM
on.10 MHdopMaumoHHO-cnpaBoYHas noaaepXkka KIMEHTOB OpraHu3aumm
MM.01 OcyLecTBneHne OpraHM3aLMOHHOIO U JOKYMEHTaLMOHHOMo obecneyeHns AesTenbHOCTU opraHm3aumm
MIK.01.01 [lokymeHTauMoHHoe obecneyeHune ynpaeneHus
MAK.01.02 MpaBoBOE perynnpoBaH1e ynpaBneHYeCKon AesTeNbHOCTH
MIK.01.03 OpraHu3aums 6e340KyMeHTHON paboThl
MIK.01.04 TexHOMornn CocTaBIEHNSI COBPEMEHHDIX YNPaBNEHYECKUX JOKYMEHTOB
MAK.01.05 OpraHuzauns KoHpUaeHUMaNbLHOro Aenonpon3BoACTBa
MIK.01.06 OpraHusaums KaapoBoro Aenonpon3BoACTBa
MAK.01.07 PaboTa B aBTOMaTU3MPOBaHHbIX CUCTEMAX yNpasneHns AOKYMEeHTaMn
¥n.01.01 YyebHas npakTuka
Mnn.01.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuka
MM.01.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccuoHanbHOMy MOAY0
MM.02 OpraHu3aums apx1BHol paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aumnii pasfnyHbIX hopM CO6CTBEHHOCTH
MAK.02.01 OpraHusaums 1 HopMaTUBHO-NPaBOBbIE OCHOBbLI apXMBHOMO Aena
MIK.02.02 MeToauKa 1 NpakTuKa apxvMBOBeAEHUS
MIK.02.03 ObecneyeHne coOXpaHHOCTN JOKYMEHTOB
MIK.02.04 OpraHuzauns paboTbl C 31EKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMM U 3N1EKTPOHHBIMU apXvMBaMu
¥Mn.02.01 YyebHas npakTuka
Mnn.02.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuKa
MM.02.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccoHanbHOMy MOAYo
MM.03 BbinonHeHne paboT Mo OAHOM MM HECKONBbKUM NpocdeccusiM paboumx, AOMKHOCTSIM CydKaLLmxX
MAK.03.01 BbinonHeHnune paboT no AomMKHOCTU cnyxallero "Cekpetapb-aaMUMHUCTpaTop”
¥Mn.03.01 YyebHas npakTuka
Mn.03.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuka
MM.03.01 KBanuuKaLMOHHbIN 3K3aMeH
01(rm) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy
01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa
01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekTa (pabotbl)
OK 06. MposiBNSATb rPaXKaaHCKO-NATPUOTUYECKYHO MO3MLIMIO, AEMOHCTPMPOBATb OCO3HAHHOE MOBEAEHME Ha OCHOBE TPAAMUMOHHBIX 06LLeYeIoBEYECKMX LLIEHHOCTEN, B TOM Yucne C oK

YYETOM rapMoOHM3aLnnN MEXHaLMOHaIbHbIX U MEXPENUTNO3HbIX OTHOLLIEHMI‘;i, NPUMEHATL CTaHAapPTbl aHTUKOPPYMNUMOHHOIO NoBEAEHNSA




Cr.o1 McTopus Poccun

0orn.o1 DKOHOMMKA OpraH13aumm

0on.o2 MeHeKMeHT

on.o3 MpodeccmoHanbHas 3Tvka U OCHOBbI AENOBOMO 06LLEeHMs

0or.o4 MpaBoBble 0CHOBbI MPOMECCHOHANBHON AeSTENbHOCTU

0or.o8 [ocypapcTBeHHas u MyHUUMnanbHas cnyx6ba

0orn.o9 OCHOBbI YNpaBfieHWsi NepCoOHaNIoM

MM.01 OcyLecTBneHne OpraHM3aUMOHHOIO U JOKYMEHTaLMOHHOMo obecneyeHmns AesTenbHOCTU opraHm3aumm

MIK.01.01 [lokymeHTauMoHHoe obecneyeHune ynpaeneHus

MAK.01.02 MpaBoBOE perynnpoBaH1e ynpaBneHYeCKon AesTeNbHOCTH

MIK.01.03 OpraHu3aums 6e310KyMeHTHON paboThl

MIK.01.04 TexHOMornn CoCTaBIEHNSI COBPEMEHHDIX YNPaBNEHYECKUX JOKYMEHTOB

MAK.01.05 OpraHuzauns KoHpuaeHUManbHOro Aenonpon3BoACTBa

MAK.01.06 OpraHusaums KaapoBoro Aenonpon3BoACTBa

¥n.01.01 YyebHas npakTuka

Mn.01.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuKa

MM.01.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccuoHanbHOMy MOAYo

MM.02 OpraHu3aums apxuBHov paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aLmnii pasfnyHbiX hopM CO6CTBEHHOCTM

MAK.02.01 OpraHusaums 1 HopMaTUBHO-NPaBOBbIE OCHOBbLI apXMBHOMO Aena

MAK.02.02 MeToauKa 1 NpakTUKa apxXxvBOBeAEHUS

MAK.02.03 ObecneyeHne CoOXpaHHOCTN JOKYMEHTOB

MAK.02.04 OpraHusaumsi paboTbl C 31EKTPOHHBIMW AOKYMEHTaMMN U 3NEKTPOHHBIMU apX1BaMm

¥n.02.01 YyebHas npakTuka

Mnn.02.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuKa

MM.02.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccoHanbHOMy MOAYo

MM.03 BbinonHeHne paboT Mo OAHOM MM HECKONBbKUM NpocdeccusiM paboumx, AOMKHOCTSIM CydKaLLmxX

MAK.03.01 BbinonHeHnune paboT no Ao/mKHOCTU cnyxallero "Cekpetapb-aaMUMHUCTpaTop”

¥Mn.03.01 YyebHas npakTuka

Mn.03.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuKa

MM.03.01 KBanuuKaLMOHHbIA 3K3aMeH

01(rn) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy

01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa

01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)

01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekTa (paboTbl)

OK 07. COEI,eVICTBOBaTb coxpaHeruo OKpY>XaloLLEeN cpeabl, PECYPCOCOEPEXEHUIO, NPUMEHSTb 3HAHUA 06 M3MEHEHMM KIMMaTa, NPUHLIMMBI 6EPEXTMBOrO NPOM3BOACTBA, 3DMEKTUBHO

AENCTBOBATb B YPE3BbIYaNHbIX CUTYaUUIAX

Cr.o4 be3onacHoCTb Xn3HeaesaTenbHOCTU

Cr.os OcHoBbl 6epexIMBoro NponM3BoACTBa

Cr.o8 DKONOrnyeckune OCHOBbI NPUPOAONONb30BaHNS

0on.o3 MpodeccmoHanbHas 3Tvka U OCHOBbI AENOBOMO 06LLEeHMs

MM.01 OcyLecTBIeHne OpraHM3aLMOHHOIO U JOKYMEHTaLMOHHOMo obecneyeHmns AesTenbHOCTM opraHm3aumm

¥n.01.01 YyebHas npakTuka

Mn.01.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuKa

MM.01.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccuoHanbHOMy MOAYo

MM.02 OpraHu3aums apxuBHol paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aumnii pasfnyHbiX hopM CO6CTBEHHOCTM

¥Mn.02.01 YyebHas npakTuka




Mnn.02.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuka

MM.02.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccoHanbHOMy MOAYo

MM.03 BbinonHeHne paboT Mo OAHOM MM HECKONBbKUM NpodeccusiM paboumx, AOMKHOCTSIM CydKaLLmxX

MAK.03.01 BbinonHeHune paboT no AoMKHOCTU cnyxallero "Cekpetapb-aaMUMHUCTpaTop”

¥Mn.03.01 YyebHas npakTuka

Mn.03.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuka

MM.03.01 KBanuuKaLMOHHbIN 3K3aMeH

01(rm) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy

01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa

01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)

01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekta (paboTbl)

OK 08. Wcnonb3oBaTb cpe,qvcha bv3nyecKo KynbTypbl AJ1s COXPAHEHUS U YKPENJIEHWS 3[0POBbs B NpoLecce NpoheccuoHabHON AeSTENBbHOCTY U Noaaep)XaHust He06XoanMoro OK

YDPOBHS d13MYecKon NoAroTOBAEHHOCTH

Cr.o3 dusmnyeckas KynbTypa

MM.01 OcyLecTBeHne OpraHM3aLMOHHOIO U JOKYMEHTaLMOHHOMo obecneyeHns AesTenbHOCTU opraHu3aumm

¥n.01.01 YyebHas npakTuka

Mn.01.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuka

MM.01.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccuoHanbHOMy MOAYo

MM.02 OpraHu3aums apxuBHol paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aLmnii pasfnyHbix hopM CO6CTBEHHOCTM

¥n.02.01 YyebHas npakTuka

Mn.02.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuka

MM.02.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccuoHanbHOMy MOAYo

MM.03 BbinonHeHne paboT Mo OAHOM MM HECKONBbKUM NpocdeccusiM paboumx, AOMKHOCTSIM CydKaLLmxX

MAK.03.01 BbinonHeHune paboT no AomKHOCTU cnyxallero "Cekpetapb-aaMUMHUCTpaTop”

¥Mn.03.01 YyebHas npakTuka

Mn.03.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuka

MM.03.01 KBanuuKaLMOHHbIN 3K3aMeH

01(rm) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy

01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa

01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)

01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekTa (paboTbl)

|OK 09. Monb3oBaTbcst NPodeccoHanbHON AOKYMEHTALMEN HA FOCYAAPCTBEHHOM M MHOCTPAHHOM Si3blKaX. OK

Cr.o2 MHOCTpaHHbIN A3blK B NPOheCcCcUoHanbHON AesTeNbHOCTY

0on.o2 MeHeKMeHT

0or.o4 MpaBoBble 0CHOBbI MPOMECCUOHANBHOM AeSTENbHOCTU

orn.os5 KomnbtoTepHas obpaboTka AOKYMEHTOB

0or.o6 Pycckuin s13blk B NpoheccroHanbHOM AesTenbHOCTY

on.o7 NHdopMaLMOHHbIE ¥ KOMMYHMKALMOHHbIE TEXHONOMUK

0Or.o8 [ocypapcTBeHHas u MyHUMUMNanbHas cnyx6ba

0orn.o9 OCHOBbI YNpaBfeHWsi NepcoHasioM

on.10 MHdopmMaumoHHO-cnpaBoYHas NoaaepXkka KIMEHTOB OpraHu3aumm

MM.01 OcyLecTBeHne OpraHM3aUMOHHOIO U JOKYMEHTaLMOHHOMo obecneyeHmns AesTenbHOCTM opraHm3aumm

MAK.01.01 [lokymMeHTauMoHHoe obecneyeHune ynpaeneHus

MAK.01.02 MpaBoBOE perynnpoBaH1e ynpaBneHYeCKon AesTeNbHOCTH

MIK.01.03 OpraHu3aums 6e340KyMeHTHON paboThl

MIK.01.04 TexHOMornn CoCcTaBIEHNSI COBPEMEHHDIX YNPaBNEHYECKUX JOKYMEHTOB




MAK.01.05 OpraHuzauns KoHpUaeHUMaNbLHOro Aenonpon3BoACTBa

MAK.01.06 OpraHusauus KaapoBOro Aenonpon3BoACTBa

¥n.01.01 YyebHas npakTuka

Mnn.01.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuka

MM.01.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccoHanbHOMy MOAY0

MM.02 OpraHu3aums apxuBHov paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aLmnii pasfnyHbiX hopM CO6CTBEHHOCTH
MIK.02.01 OpraHusaums 1 HopMaTUBHO-MPaBOBbIE OCHOBbLI apXMBHOMO Aena

MAK.02.02 MeToauKa 1 NpakTuUKa apxvBOBeAEHUS

MIK.02.03 ObecneyeHne CoOXpaHHOCTN JOKYMEHTOB

MIK.02.04 OpraHuzsauns paboTbl C 31EKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMM U 3N1EKTPOHHBIMU apXvMBaMu
¥n.02.01 YyebHas npakTuka

Mn.02.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuKa

MM.02.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccuoHanbHOMy MOAYO

MM.03 BbinonHeHne paboT Mo OAHOM MM HECKONBbKUM NpocdeccusiM paboumx, AOMKHOCTSIM CydKaLLumxX
MAK.03.01 BbinonHeHnune paboT no AomKHOCTU cnyxallero "Cekpetapb-aaMUMHUCTpaTop”
¥Mn.03.01 YyebHas npakTuka

Mn.03.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuka

MM.03.01 KBanuuKaLMOHHbIN 3K3aMeH

01(rn) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy

01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa

01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)

01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekta (paboTbl)

|BM,C[ pesatenbHocTn: OcyLlecTBeHNe OpraHM3aLMOHHOr0 U JOKYMEHTaLMOHHOMO obecneyeHns AesTenbHOCTY opraHu3aumm

|I'IK 1.1. OcyLecTBnsTb NpUeM-nepegady ynpaBneHYeckon MHopMaLmm C MOMOLLBIO CPEACTB MHAOPMALMOHHBIX M KOMMYHUKALMOHHbBIX TEXHOMOMM MK
0on.o5 KomnbloTepHas obpaboTka AOKYMEHTOB
on.o7 MHdopMaLMOHHbIE ¥ KOMMYHMKALMOHHbIE TEXHONOMUK
0Or.o8 [ocypapcTBeHHas u MyHUUMnanbHas cnyx6ba
orn.10 MHdopmMaumoHHO-cnpaBoYHas noaaepXkka KIMEHTOB OpraHu3aumm
MM.01 OcyLecTBeHne OpraHM3aUMOHHOIO U JOKYMEHTaLMOHHOMo obecneyeHmns AesTenbHOCTU opraHm3aumm
MAK.01.02 MpaBoBOE perynnpoBaH1e ynpaBneHYeCKon AesTeNbHOCTH
MIK.01.03 OpraHu3aums 6e340KyMeHTHON paboThl
¥n.01.01 YyebHas npakTuka
Mn.01.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuKa
MM.01.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccuoHanbHOMy MOAYo
MM.03 BbinonHeHne paboT Mo OAHOM MM HECKONBbKUM NpocdeccusiM paboumx, AOMKHOCTSIM CydKaLLmxX
MAK.03.01 BbinonHeHnune paboT no AomKHOCTU cnyxallero "Cekpetapb-aaMUMHUCTpaTop”
¥Mn.03.01 YyebHas npakTuka
Mnn.03.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuka
MM.03.01 KBanuuKaLMOHHbIA 3K3aMeH
01(rn) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy
01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa
01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekta (paboTbl)
|I'IK 1.2. KoopanHupoBaTb paboTy NpUEMHOW PyKOBOAMTENS, 30H NPMEMa PasfiMYHbIX KaTeropuii NOCETUTENE OpraHM3aLmum MK

|O|'|.03 MpodeccmoHanbHas 3Tvka U OCHOBbI AENOBOMO 06LEeHMs!




MM.01 OcyLLecTBNEHNE OpraHN3aLMOHHOIO U OKYMEHTALMOHHOMO 0becrneyeHns AesTebHOCTY OpraHu3aumm
MAK.01.02 MpaBoBOE perynnpoBaH1e ynpaBneHYeCKon AesTeNbHOCTH
MIK.01.03 OpraHu3aums 6e340KyMeHTHON paboThl
Mnn.01.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuKa
MM.01.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccoHanbHOMy MOAYo
MM.03 BbinonHeHne paboT Mo OAHOM MM HECKONBbKUM NpocdeccusiM paboumx, AOMKHOCTSIM CydKaLLmxX
MAK.03.01 BbinonHeHune paboT no AoMKHOCTU cnyxallero "Cekpetapb-aaMUMHUCTpaTop”
¥n.03.01 YyebHas npakTuka
Mn.03.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuKa
MM.03.01 KBanubukaLMOHHbIN 3K3aMeH
01(rm) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy
01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa
01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekta (paboTbl)
|I'IK 1.3. BnapeTb HaBblkaMu NnaHWpoBaHWs paboyero BpeMeHn pyKoBOAUTENS U CeKpeTaps MK
MM.01 OcyLLecTBNEHNE OpraHN3aLMOHHOIO U AOKYMEHTALMOHHOMO obecrneyeHns AesTebHOCTY OpraHu3aumm
MAK.01.02 MpaBoBOE perynnpoBaH1e ynpaBneHYeCKon AesTeNbHOCTH
MAK.01.03 OpraHu3aums 6e310KyMeHTHON paboThl
¥n.01.01 YyebHas npakTuka
Mn.01.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuKa
MM.01.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccoHanbHOMy MOAYo
MM.03 BbinonHeHne paboT Mo OAHOM MM HECKONBbKUM NpocdheccusiM paboumx, AOMKHOCTSIM CydKaLLmxX
MAK.03.01 BbinonHeHune paboT no AomMKHOCTU cnyxallero "Cekpetapb-aaMUMHUCTpaTop”
¥Mn.03.01 YyebHas npakTuka
Mn.03.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuka
MM.03.01 KBanuuKaLMOHHbIN 3K3aMeH
01(rm) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy
01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa
01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekta (pabotbl)
|I'IK 1.4. OcyLecTBnATL NOAFOTOBKY AENOBbIX MOE3A0K PYKOBOAUTENS U APYIUX COTPYAHWUKOB OpraHu3aumnm NK
MM.01 OcyLecTBIeHne OpraHM3aUMOHHOIO U JOKYMEHTaLMOHHOMo obecneyeHmns AesTenbHOCTM opraHm3aumm
MAK.01.02 MpaBoBOE perynnpoBaH1e ynpaBneHYeCKon AesTeNbHOCTH
MAK.01.03 OpraHu3aums 6e310KyMeHTHON paboTbl
Mn.01.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuka
MM.01.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccoHanbHOMy MOAYo
MM.03 BbinonHeHne paboT Mo OAHOM MM HECKONBbKUM NpocdeccusiM paboumx, AOMKHOCTSIM CydKaLLmxX
MAK.03.01 BbinonHeHune paboT no Ao/mKHOCTU cnyxallero "Cekpetapb-aaMUMHUCTpaTop”
Mnn.03.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuka
MM.03.01 KBanuuKaLMOHHbIA 3K3aMeH
01(rm) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy
01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa
01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekta (pabotbl)
|I'IK 1.5. BnapeTb cnocobamu opraHu3aumm paboyero NpocTpaHCTBa NpueMHol 1 kabuHeTa pykoBoauTens MK




MM.01 OcyLecTBneHne OpraHM3aUMOHHOIO U JOKYMEHTaLMOHHOMo obecneyeHmns AesTenbHOCTU opraHm3aumm

MAK.01.02 MpaBoBOE perynnpoBaH1e ynpaBneHYeCKon AesTeNbHOCTH

MIK.01.03 OpraHu3aums 6e310KyMEeHTHON paboThl

Mnn.01.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuka

MM.01.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccuoHanbHOMy MOAYo

MM.03 BbinonHeHne paboT Mo OAHOM MM HECKONBbKUM NpocdeccusiM paboumx, AOMKHOCTSIM CydKalLmxX

MAK.03.01 BbinonHeHnune paboT no AomKHOCTU cnyxallero "Cekpetapb-aaMUMHUCTpaTop”

Mn.03.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuka

MM.03.01 KBanubuKaLMOHHbIN 3K3aMeH

01(rm) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy

01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa

01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)

01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekTa (paboTbl)

K 1.6. OcyLuecTBnsTb paboTy MO NOArOTOBKE M MPOBEAEHNIO KOH(MEPEHTHBIX MEPONPUSTUIA, obecneunBaTb MHOPMALMOHHOE B3aMMOAENUCTBME PYKOBOAUTENS C NOAPA3LAENEHNSIMU 1 MK
AO0DKHOCTHbIMW NNLLIAMWU OpraHn3aunm

0orn.o1 DKOHOMMKA OpraH13aumm

0on.o2 MeHeKMeHT

0orn.o9 OCHOBbI YNpaBfieHWsi NepCcoHaIoM

MM.01 OcyLecTBneHne OpraHM3aUMOHHOIO U JOKYMEHTALMOHHOMo obecneyeHmns AesTenbHOCTM opraHm3aumm

MAK.01.02 MpaBoBOE perynnpoBaH1e ynpaBneHYeCKon AesTeNbHOCTH

MIK.01.03 OpraHu3saums 6e310KyMEeHTHON paboThl

Mnn.01.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuKa

MM.01.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccuoHanbHOMy MOAYo

MM.03 BbinonHeHne paboT Mo OAHOM MM HECKONBbKUM NpocdeccusiM paboumx, AOMKHOCTSIM CydKaLLmxX

MAK.03.01 BbinonHeHune paboT no AomKHOCTU cnyxallero "Cekpetapb-aaMUMHUCTpaTop”

Mn.03.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuka

MM.03.01 KBanuuKaLMOHHbIN 3K3aMeH

01(rm) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy

01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa

01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)

01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekta (paboTbl)

K1.7. OdopMnsTe OpraHn3aUMoOHHO-pPacnopsAnUTENbHbIE JOKYMEHTbI U OPraHn30BbIBaTb paboTy C HUMK, B TOM YKCNE C UCMONb30BAaHNMEM aBTOMATU3UMPOBAHHBIX CUCTEM MK

0or.o4 MpaBoBble 0CHOBbI MPOMECCUOHANBHOM AeSTENbHOCTU

0or.o6 Pycckuin s13bIk B NpoheccroHanbHOM AesTenbHOCTY

on.o7 NHdopMaLmOHHbIE ¥ KOMMYHMKALMOHHbIE TEXHOMOMUK

MM.01 OcyLecTBeHne OpraHM3aLMOHHOIO U JOKYMEHTaLMOHHOMo obecneyeHmns AesTenbHOCTU opraHmM3aumm
MAK.01.01 [lokymMeHTauMoHHoe obecneyeHune ynpaeneHus

MIK.01.04 TexHOMornn CoCcTaBIEHNSI COBPEMEHHDIX YNPaBNEHYECKUX JOKYMEHTOB
MAK.01.05 OpraHuzauns KoHpUaeHUManbHOro AeNnonpon3BoACTBa

MAK.01.07 PaboTa B aBTOMaTU3MPOBaHHBIX CUCTEMAX yNpasneHns AOKYMEeHTaMn
¥n.01.01 YyebHas npakTuka

Mnn.01.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuKa

MM.01.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccuoHanbHOMy MOAYo

01(rm) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy

01(n)

BbinonHeHve 3agaHns AeMOHCTPALUMOHHOrO 3K3aMeHa




01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
|I'IK 1.8. OdopMnsATb AOKYMEHTbI MO IMYHOMY COCTaBY W OpPraHM30BbIBaTb paboTy C HUMK, B TOM YKC/IE C UCMOb30BAaHNMEM aBTOMATU3UMPOBAHHbIX CUCTEM MK
0or.o4 MpaBoBble 0CHOBbI MPOMECCUOHANBHON AeSTENbHOCTU
0Or.o6 Pycckuin s13bIk B NpoheccroHanbHOM AesTenbHOCTY
on.o7 NHdopMaLMOHHbIE ¥ KOMMYHMKALMOHHbIE TEXHOMOrUK
MM.01 OcyLecTBIeHne OpraHM3aUMOHHOIO U JOKYMEHTaLMOHHOro obecneyeHns AesTenbHOCTM opraHm3aumm
MIK.01.04 TexHOMornn CoCcTaBIEHNSI COBPEMEHHDIX YNPaBNEHYECKUX JOKYMEHTOB
MAK.01.05 OpraHuzauns KoHpUaeHUManbLHOro Aenonpon3BoACTBa
MIK.01.06 OpraHusaums KaapoBoro Aenonpon3BoACTBa
MAK.01.07 PaboTa B aBTOMaTU3MPOBaHHbIX CUCTEMAX yNpasieHns AOKYMeHTaMu
¥n.01.01 YyebHas npakTuka
Mn.01.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuKa
MM.01.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccuoHanbHOMy MOAYo
01(rn) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy
01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa
01(an) MoaroToska AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekTa (paboTbl)

MK 1.9. OpraHun3oBbIBaTh TeKyLLee XpaHeHne AOKYMEHTOB, 06paboTKy Aen Ans onepaTMBHOIO U apXMBHOIO XPaHEHWS, B TOM YMC/E C MCMOJIb30BAaHMEM aBTOMATM3MPOBAHHBIX CUCTEM MK
MM.01 OcyLecTBeHne OpraHM3aUMOHHOIO U JOKYMEHTaLMOHHOMo obecneyeHmns AesTenbHOCTU opraHm3aumm
MAK.01.02 MpaBoBOE perynnpoBaH1e ynpaBneHYeCKon AesTeNbHOCTH
MIK.01.03 OpraHu3aums 6e310KyMeHTHON paboThl
MIK.01.04 TexHOMornn CocTaBIEHNSI COBPEMEHHDIX YNPaBNEHYECKUX JOKYMEHTOB
MAK.01.05 OpraHuzauns KoHpuaeHUManbHOro Aenonpon3BoACTBa
MIK.01.06 OpraHusaums KaapoBoro Aenonpon3BoACTBa
MAK.01.07 PaboTa B aBTOMaTU3MPOBaHHBIX CUCTEMAX yNpasieHns AOKYMEeHTaMn
¥n.01.01 YyebHas npakTuka
Mn.01.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuKa
MM.01.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccoHanbHOMy MOAYo
01(rm) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy
01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa
01(an) MoaroToska AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)

01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekTa (paboTbl)

|va fesTenbHocTU: OpraHu3aumnst apxBHOM paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHM3auuii pasnnyHbix GopM cO6CTBEHHOCTM

|I'IK 2.1. OcyLecTBNSATb KOMM/IEKTOBAHME apXUBHBIMKU Aenamu (JOKYMEHTaMu) apxuBa opraHusaumm NK

MM.02 OpraHu3aums apxuBHov paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aumnii pasfnyHbix hopM CO6CTBEHHOCTM
MAK.02.01 OpraHusaums 1 HopMaTUBHO-NPaBOBbIE OCHOBbLI apXMBHOMO Aena
MAK.02.02 MeToauKa M NpakTUKa apxXxvBOBeAEHUS
MIK.02.03 ObecneyeHne CoOXpaHHOCTN JOKYMEHTOB
MAK.02.04 OpraHusaumsi paboTbl C 31EKTPOHHBIMW AOKYMEHTaMMN U 3NEKTPOHHBIMU apX1BaMm
¥Mn.02.01 YyebHas npakTuka
Mn.02.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuKa
MM.02.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccoHanbHOMy MOAYo
01(rm) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy
01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa




01(An)

MoaroToBka AMNIOMHOrO npoekTa (paboTbl)

01(4) 3awmTa AMNNOMHOro npoekta (paboTbl)
|I'IK 2.2. Bectun yyeT apxumBHbIX Aen (A0OKYMEHTOB), B TOM YMC/ie C UCMOJSIb30BaHWEM aBTOMAaTU3NPOBAHHbLIX CUCTEM MK
MM.02 OpraHu3aums apxuBHov paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aLmnii pasfnyHbix hopM CO6CTBEHHOCTM
MAK.02.01 OpraHusaums 1 HopMaTUBHO-NPaBOBbIE OCHOBbLI apXMBHOMO Aena
MAK.02.02 MeToamnka 1 NpakTuKa apxMBoBeaeHUs
MIK.02.03 ObecneyeHne CoOXpaHHOCTN JOKYMEHTOB
MAK.02.04 OpraHusaumsi paboTbl C 31EKTPOHHBIMW AOKYMEHTaMMN U 3NEKTPOHHBIMU apX1BaMm
¥Mn.02.01 YyebHas npakTuka
Mnn.02.02 Mpou3BoaCcTBEHHAs NpaKTUKa
MM.02.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccoHanbHOMy MOAY0
01(rm) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy
01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa
01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
01(4) 3awmTa AMNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
|I'IK 2.3. OcyLwecTBnsATb XpaHeHWe apXuBHbIX Aen (AOKYMEHTOB) C MNOCTOSIHHLIM CPOKOM XPaHEHWUS U MO JIMYHOMY COCTaBy B apXvBe OpraHu3auum MK
MM.02 OpraHu3aums apxuBHov paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aumnii pasfnyHbiX hopM CO6CTBEHHOCTM
MAK.02.01 OpraHusaums 1 HopMaTUBHO-NPaBOBbIE OCHOBbLI apXMBHOMO Aena
MAK.02.02 MeToauKa 1 NpakTUKa apxXxvBOBeAEHUS
MIK.02.03 ObecneyeHne CoOXpaHHOCTN JOKYMEHTOB
MAK.02.04 OpraHusaumsi paboTbl C 31EKTPOHHBIMW AOKYMEHTaMMN U 3NEKTPOHHBIMU apX1BaMm
¥Mn.02.01 YyebHas npakTuka
Mn.02.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuKa
MM.02.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccuoHanbHOMy MOAYo
01(rm) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy
01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa
01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekta (paboTbl)
|I'IK 2.4. OcywecTBnsATb XpaHeHWe, KOMMIEKTOBAHWE, YYeT U UCMOoNb30BaHUe Aen (A0KYMEHTOB) BPEMEHHOrO XpaHeHUs MK
MM.02 OpraHu3aums apxuBHov paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aumnii pasfnyHbiX hopM CO6CTBEHHOCTM
MAK.02.01 OpraHusaums 1 HopMaTUBHO-NPaBOBbIE OCHOBbLI apXMBHOMO Aena
MAK.02.02 MeToauKa 1 NpakTuUKa apxXxvMBOBeAEHUS
MIK.02.03 ObecneyeHne CoOXpaHHOCTN JOKYMEHTOB
MAK.02.04 OpraHusaumsi paboTbl C 31EKTPOHHBIMW AOKYMEHTaMMN U 3NEKTPOHHBIMU apX1BaMm
¥n.02.01 YyebHas npakTuka
Mn.02.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuKa
MM.02.01(K) SKk3aMeH No nNpodeccoHanbHOMy MOAY0
01(rm) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy
01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa
01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
01(a) 3awmTa AMNNOMHOro npoekTa (paboTbl)
|I'IK 2.5. OcywecTBnATb MCMNONb30BaHNE apxXMBHbIX Aen (A0KYMEHTOB), B TOM UMC/IE C MCMOMNb30BaHNEM aBTOMATU3NPOBaHHbLIX CUCTEM MK
MM.02 OpraHu3aums apxuBHov paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aumnii pasfnyHbiX hopM CO6CTBEHHOCTM
MAK.02.01 OpraHusaums 1 HopMaTUBHO-NPaBOBbIE OCHOBbLI apXMBHOMO Aena

MAK.02.02

MeToauKa 1 NpakTuKa apxvBOBeAEHUS




MIK.02.03 ObecneyeHne CoOXpaHHOCTN JOKYMEHTOB

MIK.02.04 OpraHuzsauns paboTbl C 31EKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMM U 3N1EKTPOHHBIMU apXvMBaMu
¥n.02.01 YyebHas npakTuka

Mn.02.02 Mpou3BoacTBEHHAsA NpakTuka

MM.02.01(K) SK3aMeH No nNpodeccuoHanbHOMy MOAYo

01(rn) MoaroToBKa K AEMOHCTPALIMOHHOMY 3K3aMeHy

01(r) BbinonHeHue 3apaHns AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa

01(an) MoaroToBka AvNNOMHOro npoekTa (paboTbl)

01()

3awmTa AMNNOMHOro npoekTa (pabotbl)




NHpekc

HaumeHoBaHve

dopMupyeMble KOMMETEHLMM

on OBLLEOBPA3OBATEJIbHAS MOATOTOBKA
HOO HauanbHoe obee obpasosaHue
000 OcHoBHOe 0bLiee 0bpa3oBaHue
C00.00 CpegnHee obluee obpasoBaHue
C00.01 Ba3oBble AUCLIMMNIIHBI
C00.01.01 MHOCTpaHHbIN A3bIK
C00.01.02 MatemaTvka
C00.01.03 Ddusmnyeckas KynbTypa
C00.01.04 OcHoBbI 6e30MacHOCTH U 3aluTbl PoanHbI
C00.01.05 MHdbopmaTuka
C00.01.06 dusmnka
C00.01.07 Xumus
C00.01.08 Buonorus
C00.01.09 leorpadus
C00.01.10 Ob6LecTBO3HaHNe
C00.02 MpodunbHble AUCUMNANHBI
C00.02.01 Pycckuin s3bik
C00.02.02 Nutepatypa
C00.02.03 WcTopus
C00.02.04 BeeneHve B crneumanbHOCTb
. . . . . . . . . 1, 2. 3., MK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; NK
" PoORCCHON WA N OTOB e LT o Oy L W 27 T3 T
Cr.oo CoumanbHO-ryMaHUTapHbIN LMK OK 01.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.
Cr.o1 McTopus Poccun OK 06.
Cr.02 MHOCTpaHHbIN A3blK B NPOheCcCcUoHanbHON AesTeNbHOCTH OK 09.
Cr.o3 Ddusnyeckas KynbTypa OK 08.
Cr.o4 Be3onacHoCTb Xu3HeaeATeNbHOCTH OK 07.
Cr.os OcHOBbI HepeXxnIMBOro NPon3BoACTBa OK 07.
Cr.o6 OcHoBbI (hMHAHCOBOM rPaMOTHOCTU OK 03.
Cr.o7 Mcuxonorus obLieHns OK 01.; OK 04.; OK 05.
Cr.os DKONOrnyeckme 0CHOBbI MPUPOAOMNOSb30BaHNS OK 07.
0Or.oo 061LenpodeccnoHanbHbIN LMK OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.2.; NK 1.6.; NK 1.7.; NK 1.8.
on.o1 SKOHOMUKA OpraH13aumm OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 05.; OK 06.; NK 1.6.
0on.o2 MeHepXMeHT OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; MK 1.6.
0on.o3 MpodeccrmoHanbHas 3TMKa U OCHOBbI AEI0BOrO OBLLEHNS OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; MK 1.2.
0or.o4 MpaBoBble 0CHOBbI NPOdeCCHOHaNbHOM AeSTENbHOCTU OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; MK 1.7.; MK 1.8.
0on.o5 KomnbtoTepHas obpaboTka AOKYMEHTOB OK 01.; OK 02.; OK 05.; OK 09.; MK 1.1.
0Or.o6 Pycckuin s13blk B NpotheccroHanbHOM AesTenbHOCTY OK 05.; OK 09.; NK 1.7.; NK 1.8.
0on.oz MHbopMaLMOHHbIE 1 KOMMYHUKALIMOHHbIE TEXHONOMUN OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; NK 1.1.; NK 1.7.; NK 1.8.
0Or.o8 [ocypapcTBeHHas u MyHUUMnanbHas cnyx6ba OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; MK 1.1.
0on.o9 OCHOBbI YNpaBfeHWsi NepcoHasioM OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; INK 1.6.
on.10 ?;Ifgaagaa:l:SHHo-cnpaBquaﬂ MIOAAEPXKA KIMEHTOB OK 01.; OK 02.; OK 05.; OK 09.; NK 1.1.
1.00 MIpoheCcHOHANBHBI LT OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; MK 1.6.; MK

1.7;NK1.8.;MNK1.9.; NK2.1.; NK2.2,; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.




nM.01 OcyLecTBeHne OpraHM3aUMoHHOro 1 AoKyMeHTaumoHHoro  |OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; NK 1.3.; MK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; NK
’ obecneyeHns AesaTenbHOCTU OpraHu3aumm 1.7.; MK 1.8.; MK 1.9.
MAK.01.01 [lokymMeHTauMOoHHOe obecneyeHne ynpaBneHus OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; MK 1.7.
MAK.01.02 MpaBoBOE perynMpoBaHve ynpaB/ieHYeCkon AesTeNbHOCTM OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; NK 1.5.; MK 1.6.; MK 1.9.
MAK.01.03 OpraHu3aums 6e340KyMEHTHON paboThl OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; MK 1.9.
MAK.01.04 TexHonoruv CoCTaB/CHNA COBPEMEHHLIX YIPABNGHYECKUX |y 4 . oK 02.; OK 03.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; MK 1.7.; MK 1.8.; MK 1.9.
JOKYMEHTOB
MAK.01.05 OpraHu3aumsi KOHPUAEHUMANBHOro AeNonpon3BOACTBa OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; MK 1.7.; MK 1.8.; MK 1.9.
MAK.01.06 OpraHusaums KaapoBoro Aenonpon3BoACTBa OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; MK 1.8.; MK 1.9.
MZK.01.07 PaboTta B aBTOMaTU3MpOBaHHbIX CUCTEMAX ynpaBrieHus OK 01.; OK 02.; OK 05.; MIK 1.7. K 1.8.; MK 1.9.
JOKYMeHTaMu
¥yMn.01.01 YuyebHas npakTuka OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.3.; NK 1.7.; NK 1.8.; NK 1.9.
OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; NK
nn.o1.02 Mpon3BoACTBEHHAsA MPAKTUKA 1.7 MK 1.8.: MK 1.9
OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; MK
MM.01.01(K) Sk3aMeH No NpoceccoHanbHOMy MOAYIO
1.7;NK1.8.;MNK1.9.
MM.02 Oprakusauys apXMBHON paoTel Mo AOkyMeHTaM OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 2.1.; MK 2.2.; K 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
opraHusauumi pasnnyHbix Gopm cobcTBEHHOCTH
M/K.02.01 gg;:”ma””” ¥ HOPMATMBHO-TIPABOBBIE OCHOBM! APXMBHOTO. | 1 OK 02.; OK 03.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
MAK.02.02 MeToaunka 1 NpakTuKa apxmBoBeaeHUs OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; NK 2.4.; NK 2.5.
MAK.02.03 ObecneyeHne CoOXpaHHOCTN JOKYMEHTOB OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; NK 2.4.; NK 2.5.
MAK.02.04 Opraku3auys paborel C SMIEKTPOHHBIMM AOKYMEHTaMM OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; K 2.5.
3NEKTPOHHbBIMW apX1BaMu
¥yMn.02.01 YuyebHas npakTuka OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 2.1.; MK 2.2.; NK 2.3.; NK 2.4.; NK 2.5.
Mn.02.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuka OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; NK 2.4.; NK 2.5.
MM.02.01(K) Sk3aMeH No NpoceccuoHanbHOMy MOAYIO OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
nM.03 BoinonHerme pabor no OAHOM VA HECKoMbkMM MPOGECCUAM |5y 1 . o1 02 OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MIK 1.3.; MK 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.
pabounx, AOMKHOCTAM CyXKaLUMX
M/IK.03.01 SZLTV?S::;:TESPOT 10 AOMKHOCTH CRYXALIEro "CeKPETapb- |\ 1 . o 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.
¥M.03.01 YyebHas npakTuka OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.
Mn.03.02 Mpou3BoacTBEHHAs NpakTuka OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.
MM.03.01 KBanuhuKauMOHHbIN 3K3aMeH OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; NK 1.3.; MK 1.4.; NK 1.5.; MK 1.6.
A FOCYA3DCTBEHHaS MTOrOBas aTTeCTaLMs OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; NK
YAap Y 1.7.; K 1.8.; MK 1.9.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; 1K 2.4.; TIK 2.5
01(n) MOArOTOBKA K EMOHCTPALIMOHHOMY SK3aMEH OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; MK
Y Y 1.7.; MK 1.8.; MK 1.9.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
01(r) BLINONHEHME 337aHVA AEMOHCTPALIOHHOrO SK3aMeHa OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; NK
P 1.7.;NK1.8.;NK1.9.;NK2.1.; NK2.2,; NK2.3,; MK 2.4,; MK 2.5.
01(an) MOArOTOBKA AMMIOMHONO NpoeKTa (paboTl) OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; MK 1.6.; MK
1.7.;NK1.8.; NK1.9.; NK2.1.; NK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
01(2) 3alWWTa AMNNOMHOro NpoeKTa (paoThi) OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; NK
P P 1.7; MK 1.8.; MK 1.9.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; K 2.4.; TIK 2.5,
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