
Код
07

Основной

+

+

+
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Виды деятельности
Осуществление организационного и документационного обеспечения 
деятельности организации
Организация архивной работы по документам организаций различных форм 
собственности
Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям 
служащих
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Считать в 
плане Индекс Наименование Экза 

мен Зачет Диф. 
зачет КР Экспер 

тное
По 

плану Ауд. ИП СР ПАтт Обяз. 
часть

Вар. 
часть Итого Лек Пр КРП ИП СР ПАтт Итого Лек Пр КРП ИП СР ПАтт Итого Лек Пр КРП ИП СР ПАтт Итого Лек Пр КРП ИП СР ПАтт

2952 2952 262 2662 28 2124 828 612 28 32 546 6 828 40 56 4 718 10 648 28 34 582 4 864 18 22 816 8
576 576 72 498 6 504 72 252 12 12 224 4 144 8 14 122 144 8 14 120 2 36 2 2 32

+ СГ.01 История России 1 72 72 8 62 2 72 72 4 4 62 2

+ СГ.02 Иностранный язык в профессиональной 
деятельности 3 2 108 108 16 90 2 108 36 2 2 32 36 2 4 30 36 2 4 28 2

+ СГ.03 Физическая культура 2 4 180 180 16 164 180 72 2 2 68 36 2 2 32 36 2 2 32 36 2 2 32
+ СГ.04 Безопасность жизнедеятельности 1 72 72 8 62 2 72 72 4 4 62 2
+ СГ.05 Основы бережливого производства 3 36 36 6 30 36 36 2 4 30
+ СГ.06 Основы финансовой грамотности 3 36 36 6 30 36 36 2 4 30
+ СГ.07 Психология общения 2 36 36 6 30 36 36 2 4 30
+ СГ.08 Экологические основы природопользования 2 36 36 6 30 36 36 2 4 30

792 792 84 702 6 364 428 360 16 20 322 2 432 22 26 380 4
+ ОП.01 Экономика организации 1 72 72 8 64 52 20 72 4 4 64
+ ОП.02 Менеджмент 1 72 72 8 64 52 20 72 4 4 64

+ ОП.03 Профессиональная этика и основы делового 
общения 2 72 72 8 62 2 52 20 72 4 4 62 2

+ ОП.04 Правовые основы профессиональной деятельности 2 72 72 8 64 52 20 72 4 4 64

+ ОП.05 Компьютерная обработка документов 2 72 72 8 64 52 20 72 4 4 64

+ ОП.06 Русский язык в профессиональной деятельности 2 72 72 8 64 52 20 72 4 4 64

+ ОП.07 Информационные и коммуникационные технологии 1 108 108 10 98 52 56 108 4 6 98

+ ОП.08 Государственная и муниципальная служба 1 108 108 10 96 2 108 108 4 6 96 2
+ ОП.09 Основы управления персоналом 2 72 72 8 62 2 72 72 4 4 62 2

+ ОП.10 Информационно-справочная поддержка  клиентов 
организации 2 72 72 8 64 72 72 2 6 64

1368 1368 106 1246 16 1040 328 252 10 16 4 216 6 504 20 20 462 2 612 16 20 568 8

+ ПМ.01
Осуществление организационного и 
документационного обеспечения 
деятельности организации

2224 33333
3 2 684 684 62 616 6 544 140 252 10 16 4 216 6 432 16 16 400

+ МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 2 2 108 108 14 92 2 88 20 108 4 6 4 92 2

+ МДК.01.02 Правовое регулирование управленческой 
деятельности 2 72 72 8 62 2 52 20 72 2 6 62 2

+ МДК.01.03 Организация бездокументной работы 3 72 72 8 64 52 20 72 4 4 64

+ МДК.01.04 Технологии составления современных 
управленческих документов 2 72 72 8 62 2 52 20 72 4 4 62 2

+ МДК.01.05 Организация конфиденциального 
делопроизводства 3 72 72 8 64 52 20 72 4 4 64

+ МДК.01.06 Организация кадрового делопроизводства 3 72 72 8 64 52 20 72 4 4 64

+ МДК.01.07 Работа в автоматизированных системах 
управления документами 3 72 72 8 64 52 20 72 4 4 64

+ УП.01.01 Учебная практика 3 36 36 36 36 36 36
+ ПП.01.02 Производственная практика 3 108 108 108 108 108 108
+ ПМ.01.01(К) Экзамен по профессиональному модулю 4

+ ПМ.02
Организация архивной работы по 
документам организаций различных форм 
собственности

34444 44 468 468 32 428 8 388 80 72 4 4 62 2 396 12 12 366 6

+ МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы 
архивного дела 3 72 72 8 62 2 52 20 72 4 4 62 2

+ МДК.02.02 Методика и практика архивоведения 4 72 72 8 62 2 52 20 72 4 4 62 2
+ МДК.02.03 Обеспечение сохранности документов 4 72 72 8 62 2 52 20 72 4 4 62 2

+ МДК.02.04 Организация работы с электронными документами 
и электронными архивами 4 72 72 8 62 2 52 20 72 4 4 62 2

+ УП.02.01 Учебная практика 4 72 72 72 72 72 72
+ ПП.02.02 Производственная практика 4 108 108 108 108 108 108
+ ПМ.02.01(К) Экзамен по профессиональному модулю 4

+ ПМ.03 Выполнение работ по одной или нескольким 
профессиям рабочих, должностям служащих 44 44 216 216 12 202 2 108 108 216 4 8 202 2

+ МДК.03.01 Выполнение работ по должности служащего 
"Секретарь-администратор" 4 108 108 12 94 2 108 108 4 8 94 2

+ УП.03.01 Учебная практика 4 36 36 36 36 36 36
+ ПП.03.02 Производственная практика 4 72 72 72 72 72 72
+ ПМ.03.01 Квалификационный экзамен 4

216 216 216 216 216 216
+ 01(Гп) Подготовка к демонстрационному экзамену 72 72 72 72 72 72

+ 01(Г) Выполнение задания демонстрационного экзамена 36 36 36 36 36 36

+ 01(Дп) Подготовка дипломного проекта (работы) 72 72 72 72 72 72
+ 01(Д) Защита дипломного проекта (работы) 36 36 36 36 36 36

Курс 2
Семестр 3 Семестр 4

Курс 1
Семестр 1 Семестр 2

ПП.ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 

- - - Форма контроля Итого акад.часов

СГ.00.Социально-гуманитарный цикл 

ОП.00.Общепрофессиональный цикл 

П.00.Профессиональный цикл 

ГИА.Государственная итоговая аттестация 

Объём ОП


	Титул
	План

